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pRSn 10pRSn 10pRSn 10pRSn 10    mweIkRoswPt vrf iv`c ipkcr ikvyN iensrt kr skdy ho?mweIkRoswPt vrf iv`c ipkcr ikvyN iensrt kr skdy ho?mweIkRoswPt vrf iv`c ipkcr ikvyN iensrt kr skdy ho?mweIkRoswPt vrf iv`c ipkcr ikvyN iensrt kr skdy ho?    
au~qr:au~qr:au~qr:au~qr:    mwekRoswPt vrf iv`c ipkcr iensrt krn leI hyT ilKy kdm hn: 

1.1.1.1. mwaUs nwl aus QW kilk kro ij`Qy ipkcr iensrt krnI hY[ 
2.2.2.2. iensrt (Insert)mInUM iv`coN ipkcr (Picture) qy kilk kro[    
3.3.3.3. kilp Awrt AwpSn qy kilk kro 
4.4.4.4. kilp Awrt gYlrI iv`coN mnpsMd dI ipkcr cuxo 
5.5.5.5. iensrt btn qy kilk kro[ 

 ies qrHW cuxI geI ipkcr quhwfy fwkUmYNt iv`c Aw jwvygI[ 
    
shI glq :shI glq :shI glq :shI glq :----    
1. swrw pYrwgRwP cuxn leI, swnUM K`bw mwaUs btn iqMn vwrI kil`k krn dI 

lOV pYNdI hY[  � 
2. By Default, Paragraph s`jy pwsy Align huMdw hY[ � 
3. qusIN pYrwgRwP dI in`jI lweInW qy Indentation lwgU kr skdy ho[ � 
4. tYkst nUM jW pYrwgRwP nUM jdoN kwlm iv`c vMfdy hW qw jykr tYkst slYkt 

nW krIey qw swrw fwkUmYNt inrDwrq kwlmW iv`c vMifAw jWdw hY[ � 
    

KwlI QwvW Bro:KwlI QwvW Bro:KwlI QwvW Bro:KwlI QwvW Bro:    
1. Combination of Arrow Keys Aqy     Shift     dbw ky pYrwgRwP slYkt 

kIqw jw skdw hY[ 

2.     Single    Spacing Default lweIn spys huMdI hY Aqy     0   point 
pYrwgRwP spys leI Default huMdy hn[ 

3. Tab Stop Position      0.5 ieMc   hY Default Value leI [ 

4. Tab Leader Dots jW Dashes dw kRm hY jo Insert huMdw hY ivckwr   do tYb 
stop[ 
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iwks iwks iwks iwks ;ZsthI;ZsthI;ZsthI;ZsthI ( ( ( (7777thI)thI)thI)thI)    
;szpo gqhfynk bJh;szpo gqhfynk bJh;szpo gqhfynk bJh;szpo gqhfynk bJh    
S/thI iwks dh d[jokJh     1-8 
gkm 1) ftzv' n?e;gb'oo (Windows Explorer) 9-23 
gkm 2) ;N'o/i fvtkfJ; (Storage Devices)  24-31 
gkm 3) n?wHn?;H tov pko/ ikD gSkD 

(Introduction to MS Word)  32-45 
    

AiDAwie AiDAwie AiDAwie AiDAwie ––––    1111 ( ( ( (ivMfo AYksplorivMfo AYksplorivMfo AYksplorivMfo AYksplorrrrr))))    
    
    

pRSn 1:pRSn 1:pRSn 1:pRSn 1:    ivMfo AYksplorr kI hY?ivMfo AYksplorr kI hY?ivMfo AYksplorr kI hY?ivMfo AYksplorr kI hY?    
au~qr: ivMfoz AYksplorr ivMfoz AwpryitMg isstm iv`c ie`k AYplIkySn hY[ 

AsIN AYksplorr dI vrqoN PweIlW Aqy PolfrW au~qy keI qrHW dy kMm 
krn leI krdy hW[  ies iv`c do pynz hn[ ie`k K`bI Aqy dUjI s`jI[ 

 

pRSn 2:pRSn 2:pRSn 2:pRSn 2:    ivMfo AYksloivMfo AYksloivMfo AYksloivMfo AYkslorr Kolx dy kI kdm hn?rr Kolx dy kI kdm hn?rr Kolx dy kI kdm hn?rr Kolx dy kI kdm hn?    
au~qr: ivMfoz AYksplorr nUM Kolx leI hyT ilKy kdm hn [ 

1. stwrt btn qy kil`k kro [ 
2. Awl pRogrwm qy kil`k kro [ 
3. ivMfoz AYksplorr qy kil`k kro [ 

    

pRSn 3pRSn 3pRSn 3pRSn 3    ivMfo AYksplorr dy ikMny ivaUz hn?ivMfo AYksplorr dy ikMny ivaUz hn?ivMfo AYksplorr dy ikMny ivaUz hn?ivMfo AYksplorr dy ikMny ivaUz hn?    
au~qr: ivMfoz AYksplorr PweIlW Aqy PolfrW nUM iks qrHW idKwvygw ieh ivaUz 

au~pr inrBr krdw hY ivMfoz AYksplorr ivc pMj ivaUz hn :- 
 1.  AweIkonz     2.   tweIlz     3.  fItylz      
 4.  ilst       5.  QMbnylz 
    
 

pRSn 4pRSn 4pRSn 4pRSn 4    twsk bwr kI hY?twsk bwr kI hY?twsk bwr kI hY?twsk bwr kI hY?    
au~qr: twsk bwr fYsktop dy Q`ly idKweI idMdI hY iesdy K`by pwsy stwrt btn 

Aqy s`jy pwsy tweIm huMdw hY [ 
    
pRSn 5pRSn 5pRSn 5pRSn 5    AweIkonj iksnUM kihMdy hn?AweIkonj iksnUM kihMdy hn?AweIkonj iksnUM kihMdy hn?AweIkonj iksnUM kihMdy hn?    
au~qr: fYsktop au~pr mOjUd CotIAW qsvIrW nUM AweIkonj kihMdy hn [ ieh 

v`K-v`K pROgrwmW dy Swrt k`ts hn [ 
    
pRSn 6pRSn 6pRSn 6pRSn 6    Awm qOr qy fYsktop aupr ikhVy AweIkonz dyKdy ho?Awm qOr qy fYsktop aupr ikhVy AweIkonz dyKdy ho?Awm qOr qy fYsktop aupr ikhVy AweIkonz dyKdy ho?Awm qOr qy fYsktop aupr ikhVy AweIkonz dyKdy ho?    
au~qr: fYsktop aupr idKweI dyx vwly AweIkonz dy nW hyT ilKy hn:- 

1. mweI kMipaUtr 
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2. mweI fwkUmYNts   
3. rIswiekl ibn 
4. mweI nYtvrk plyisz  

 5. ieMtrnYt AYksplorr 
 
pRSn 7:pRSn 7:pRSn 7:pRSn 7:    ivMfoz AYkslorr iv̀c ièk Polfr bxwaux leI kIivMfoz AYkslorr iv̀c ièk Polfr bxwaux leI kIivMfoz AYkslorr iv̀c ièk Polfr bxwaux leI kIivMfoz AYkslorr iv̀c ièk Polfr bxwaux leI kI––––kI kdm cùky jWdy hn?kI kdm cùky jWdy hn?kI kdm cùky jWdy hn?kI kdm cùky jWdy hn?    
au~qr: Polfr bxwaux leI hyT ilKy kdm hn :- 

1. sB qoN pihlW auh QW cuxo ijQy nvW Polfr bxwauxw hY [ 
2. KwlI QW qy rweIt kilk kro [ 
3. inaU (New) qy kil`k kro [ 
4. Polfr AwpSn qy kil`k kro [ 
5. pRgt hoey Polfr nUM AwpxI psMd dw nW idE [ 

 
pRSn 8:pRSn 8:pRSn 8:pRSn 8:    iksy Polfr nUM fIlIt krn dw qrIkw ilKo [iksy Polfr nUM fIlIt krn dw qrIkw ilKo [iksy Polfr nUM fIlIt krn dw qrIkw ilKo [iksy Polfr nUM fIlIt krn dw qrIkw ilKo [    
au~qr: iksy Polfr nUM fIlIt krn leI hyT ilKy kdm hn [ 

1. ivMfo AYksplorr dI mdd nwl auh Polfr cuxo ijsnUM fIilt krnw hY [ 
2. PweIl mInUM ivcoN fIilt qy kil`k kro [ 
3. ivMfo AYksplorr pu`Cygw ik qusIN Polfr iflIt krnw cwhuMdy ho [ 
4. XYs (Yes) btn qy kil`k kro [ 
5. ies qrHW cuixAw igAw Polfr fIilt ho jwvygw Aqy rIswiekl ibn 

iv`c clw jwvygw [ 
    
pRSn 9  pRSn 9  pRSn 9  pRSn 9      ie`k fIlIt kIqI vsqU nUM vwips ilAwaux dw qrIkw ilKo [ie`k fIlIt kIqI vsqU nUM vwips ilAwaux dw qrIkw ilKo [ie`k fIlIt kIqI vsqU nUM vwips ilAwaux dw qrIkw ilKo [ie`k fIlIt kIqI vsqU nUM vwips ilAwaux dw qrIkw ilKo [    
au~qr: fIilt kIqI vsqU nUM vwips ilAwaux leI hyT ilKy kdm hn :- 

1. Polfr pyn iv`coN irsweIkl ibn qy kil`k kro [ 
2. fItyl pyn iv`coN aus PweIl nUM cuxo ijs nUM rIstor krnw hY[ 
3. PweIl mInUM iv`coN rIstor qy kil`k kro [ 

 ies qrHW cuxI geI vsqU AwpxI Asl jgHw qy phuMc jwvygI [ 
 

 

KwlI QwvW Bro:KwlI QwvW Bro:KwlI QwvW Bro:KwlI QwvW Bro:----    
(a)(a)(a)(a)              ivMfo AYksplorr     dI vrqoN PweIl Aqy Polfr dyKx leI   

kIqI jWdI hY[ 
(A)(A)(A)(A)    ivMfo AYksplorr dIAW do pynz    huMdIAW    hn :   K`bI pyn   Aqy 

s`jI pyn   [ 
(e)(e)(e)(e) fIlItf PweIlz nMU   irswiekl ibn iv`c   iljwieAw jWdw hY[ 
(s)(s)(s)(s)     fItyl ivaU  sweIz, tweIp Aqy suDrI qrIk nUM idKwauNdw hY[ 

    

(11) 

http://bhardwajbansal.tripod.com 

3.3.3.3. bult Remove krn leI bult (Bullet) tYb qy kilk kro[ 
nMbr Remove krn leI nMbr (Number) tYb qy kilk kro[ 

4.4.4.4. bdly bwks iv`coN NONE vwlw stweIl slYkt kro  
5.5.5.5. AMq iv`c OK qy kilk kro [ 

    
pRSn 7pRSn 7pRSn 7pRSn 7    MS-Word  leI leI leI leI Page Border (pyj borfr) bxwaux leI ikhVy kdm pyj borfr) bxwaux leI ikhVy kdm pyj borfr) bxwaux leI ikhVy kdm pyj borfr) bxwaux leI ikhVy kdm 

hn?hn?hn?hn?    
au~qrau~qrau~qrau~qr    Page Border (pyj borfr (pyj borfr (pyj borfr (pyj borfr) bxwaux leI hyT ilKy kdm hn:) bxwaux leI hyT ilKy kdm hn:) bxwaux leI hyT ilKy kdm hn:) bxwaux leI hyT ilKy kdm hn:----    

1.1.1.1. mInUM bwr iv`coN Format mInUM au~pr kilk kro[ 
2.2.2.2. borfr Aqy SyifMg (Border & Shading) AwpSn qy kilk kro[ ies 

qrHW iek fwielwg boks idKweI dyvygw[ 
3.3.3.3. Page Border tYb au~pr kilk kro[ 
4.4.4.4. bdly bwks AMdr Al`g-Al`g cIjW ijvyN lweIn dw stweIl, 

lweIn dw rMg Aqy lweIn dI motweI cuxo  
5.5.5.5. AMq iv`c OK qy kilk kro [ 

ies qrHW pyj dw borfr Aw jwvygw[ies qrHW pyj dw borfr Aw jwvygw[ies qrHW pyj dw borfr Aw jwvygw[ies qrHW pyj dw borfr Aw jwvygw[    
 
 
 

pRSn 8pRSn 8pRSn 8pRSn 8    Pont Pont Pont Pont Verdana Aqy Pont Aqy Pont Aqy Pont Aqy Pont sweIj 12 qoN 10 bdlx leI kdm ilKosweIj 12 qoN 10 bdlx leI kdm ilKosweIj 12 qoN 10 bdlx leI kdm ilKosweIj 12 qoN 10 bdlx leI kdm ilKo    
au~qrau~qrau~qrau~qr    Pont Aqy Pont sweIj bdlx leI hyT ilKy kdm hn:Pont Aqy Pont sweIj bdlx leI hyT ilKy kdm hn:Pont Aqy Pont sweIj bdlx leI hyT ilKy kdm hn:Pont Aqy Pont sweIj bdlx leI hyT ilKy kdm hn:    

pihlw qrIkwpihlw qrIkwpihlw qrIkwpihlw qrIkw    
1.1.1.1. auh tYkst slYkt kro ijsdw Pont Aqy Pont sweIj bdlxw hY  
2.2.2.2. PormYitMg tUlbwr iv̀coN Pont vwly bwks qy kilk krky Verdana cuxo[ 
3.3.3.3. PormYitMg tUlbwr iv`coN Pont sweIj vwly bwks qy kilk krky 12 dI 

QW qy 10101010 cuxo[ 
dUjw qrIkwdUjw qrIkwdUjw qrIkwdUjw qrIkw    
1.1.1.1. auh tYkst slYkt kro ijsdw Pont Aqy Pont sweIj bdlxw hY  
2. PwrmYt mInU iv`coN Font AwpSn qy kilk kro[ ies qrW Font 

fwielwg boks Ku`l jwvygw[ 

3. ijs iv`c Pont vwly bwks iv`coN Verdana qy kilk kro Aqy Pont 
sweIj vwly bwks iv`coN 12121212 qy kilk kro[ 

4. AMq iv`c OK qy kilk kro[ 
 

 

pRSn 9pRSn 9pRSn 9pRSn 9    mweIkRoswPt vrf iv`c vrqy jWdy pMj mweIkRoswPt vrf iv`c vrqy jWdy pMj mweIkRoswPt vrf iv`c vrqy jWdy pMj mweIkRoswPt vrf iv`c vrqy jWdy pMj tYb stwp dy nW ilKo tYb stwp dy nW ilKo tYb stwp dy nW ilKo tYb stwp dy nW ilKo     
aaaau~qru~qru~qru~qr    vrf iv`c pMj iksm dy tYb sYt kIqy jw skdy hn jo ies qrHW hn 

1. K`by 
2. sYNtr 
3. rweIt 
4. fYsIml  
5. bwr 
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1.1.1.1. ieMfYtySn ieMfYtySn ieMfYtySn ieMfYtySn     ::::    hwSIey nwl sY`t kr skdy hW[ 
2. pYrwgRwP ApYrwgRwP ApYrwgRwP ApYrwgRwP Aqy lweIn spys qy lweIn spys qy lweIn spys qy lweIn spys ::::  do lweInW ivckwr KwlI QW Aqy do 

pYrwgRwP ivckwr KwlI QW G`t v`D kr skdy hW  
3. bult Aqy nMbr:bult Aqy nMbr:bult Aqy nMbr:bult Aqy nMbr:  pYrwgRwP nUM bult Aqy nMbr lgw skdy hW[ 

4. Ponts:Ponts:Ponts:Ponts:  pYrwgRwP dI tYkst dw stweIl bdl skdy hW[ 

    
pRSn 6pRSn 6pRSn 6pRSn 6    AwpxI sUcI ivc AwpxI sUcI ivc AwpxI sUcI ivc AwpxI sUcI ivc Bullets (bult) Aqy (bult) Aqy (bult) Aqy (bult) Aqy Numbers (nMbr) l(nMbr) l(nMbr) l(nMbr) lwgU krn dy wgU krn dy wgU krn dy wgU krn dy 

ikhVy FMg hn? ieh vI d`so ik qusIN ikvyN ikhVy FMg hn? ieh vI d`so ik qusIN ikvyN ikhVy FMg hn? ieh vI d`so ik qusIN ikvyN ikhVy FMg hn? ieh vI d`so ik qusIN ikvyN Bullets Aqy nMbr sUcI qoN Aqy nMbr sUcI qoN Aqy nMbr sUcI qoN Aqy nMbr sUcI qoN 
Remove (rImUv) kr skdy ho?rImUv) kr skdy ho?rImUv) kr skdy ho?rImUv) kr skdy ho?    

au~qr Bullets jW Numbers dI vrqoN iksy sUcI nUM pRBwvSwlI bxwaux leI kIqI 
jWdI hY[ ies leI hyT ilKy kdm hn[ 
pihlw qrIkw:pihlw qrIkw:pihlw qrIkw:pihlw qrIkw:----    
    

1.1.1.1. sUcI nUM slYkt kro ijs au~pr bult jW nMbr lwgU krny hn[  
2. jykr bult lwgU krny hn qw stYNfrf tUlbwr ivcoN                              

bult       btn  qy kilk kro Aqy jykr nMbr lwgU krny hn qW  
 

nMbr btn         qy kilk kro[   jWjWjWjW 
 

dUjw qrIkw dUjw qrIkw dUjw qrIkw dUjw qrIkw     
1.1.1.1. sUcI nUM slYkt kro ijs au~pr bult jW nMbr lwgU krny hn[  
2.2.2.2. PwrmYt mInUM iv`coN bult Aqy nMbr (Bullets & Numbering) AwpSn 

qy kilk kro[ ies qrW iek fwielwg bwks Aw jwvygw[ 
3.3.3.3. bult lwgU krn leI bult (Bullet) tYb qy kilk kro[ 

nMbr lwgU krn leI nMbr (Number) tYb qy kilk kro[ 
4.4.4.4. bdly bwks iv`coN mnpsMd bult jW nMbr dw stweIl cuxo[ 
5.5.5.5. AMq iv`c OK qy kilk kro [ 

 

Bullets Aqy nMbr sUcI qoN Aqy nMbr sUcI qoN Aqy nMbr sUcI qoN Aqy nMbr sUcI qoN Remove (rImUv) krn leIrImUv) krn leIrImUv) krn leIrImUv) krn leI    
pihlw qrIkw:pihlw qrIkw:pihlw qrIkw:pihlw qrIkw:----    

1.1.1.1. sUcI nUM slYkt kro ijsdy bult jW nMbr rImUv (Remove) krny 
hn[  

2.2.2.2. jykr bult rImUv krny hn qw stYNfrf tUlbwr ivcoN bult btn        

qy kilk kro Aqy jykr nMbr rImUv krny hn qW nMbr btn         

qy kilk kro[   jWjWjWjW 

dUjw qrIkwdUjw qrIkwdUjw qrIkwdUjw qrIkw    
 

1.1.1.1. sUcI nUM slYkt kro ijsdy bult jW nMbr Remove krny hn[  
2.2.2.2. PwrmYt mInUM iv`coN bult Aqy nMbr (Bullets & Numbering) AwpSn 

qy kilk kro[ ies qrW iek fwielwg bwks Aw jwvygw[ 
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1. myn mYmrI dw fwtw lweIt bMd 
hox qy guMm ho jWdw hY[ 

2. myn mYmrI k̀cI huMdI hY [ 

3. myn mYmrI mihMgI huMdI hY[ 

1. ies mYmrI dw fwtw lweIt bMd 
hox qy guMm nhIN huMdw [ 

2. sYkMfrI mYmrI p̀kI huMdI hY [ 

3. ieh mYmrI myn mYmrI nwloN ssqI 
huMdI hY[ 

 

AiDAwie AiDAwie AiDAwie AiDAwie –––– 2 (storyj ifvwies) 2 (storyj ifvwies) 2 (storyj ifvwies) 2 (storyj ifvwies)    
    
pRSn pRSn pRSn pRSn 1111        kMipaUtr mYmrI dw tybl :kMipaUtr mYmrI dw tybl :kMipaUtr mYmrI dw tybl :kMipaUtr mYmrI dw tybl :----    
au~qrau~qrau~qrau~qr        
 1024 bweIt  = 1 iklo bweIt (KB) 

 1024 iklo bweIt = 1 mYgw bweIt (MB) 
 1024 mYgw bweIt = 1 gIgw bweIt (GB) 
    
pRSn pRSn pRSn pRSn 2222        v`Kv`Kv`Kv`K----v`K v`K v`K v`K stor krn vwly XMqrW dI storyj smr`Qw bwry d`so [stor krn vwly XMqrW dI storyj smr`Qw bwry d`so [stor krn vwly XMqrW dI storyj smr`Qw bwry d`so [stor krn vwly XMqrW dI storyj smr`Qw bwry d`so [    
au~qrau~qrau~qrau~qr    stor krn vwly XMqrW dI storyj smr`Qw ies qrHW hY[ 

1. PlopI ifsk dI stor krn dI smrQw = 1.44  MB  
2. hwrf ifsk dI stor krn dI smrQw = gIgw bweIt iv̀c  
      (160 GB)  
3. sI.fI. rom dI stor krn dI smrQw = 700 MB 

 

    
pRSn pRSn pRSn pRSn 3333        stor krn vwly XMqrW stor krn vwly XMqrW stor krn vwly XMqrW stor krn vwly XMqrW dy nW ilKo ?dy nW ilKo ?dy nW ilKo ?dy nW ilKo ?    
au~qrau~qrau~qrau~qr    stor krn vwly XMqrW dy nW hyT ilKy hn? 

1.1.1.1. PlopI ifskPlopI ifskPlopI ifskPlopI ifsk    
2.2.2.2. hwrf ifskhwrf ifskhwrf ifskhwrf ifsk    
3.3.3.3. kMpYkt ifskkMpYkt ifskkMpYkt ifskkMpYkt ifsk    
4.4.4.4. mYgnyitk typmYgnyitk typmYgnyitk typmYgnyitk typ    

    
pRSn pRSn pRSn pRSn 4444    PlOpI ifsk dI vrqoN smyN PlOpI ifsk dI vrqoN smyN PlOpI ifsk dI vrqoN smyN PlOpI ifsk dI vrqoN smyN qusIN ikhVIAW swvDwnIAW vrqogy?qusIN ikhVIAW swvDwnIAW vrqogy?qusIN ikhVIAW swvDwnIAW vrqogy?qusIN ikhVIAW swvDwnIAW vrqogy?    
au~qrau~qrau~qrau~qr    PlOpI ifsk dI vrqoN smyN hyT ilKIAW g`lW dw iDAwn r`Ko:   

1.1.1.1. PlOpI ifsk nUM mYgnyitk mYtIirAl dy nyVy nw r`Ko[ 
2.2.2.2. AMdrlI plyt nUM nw CUho[ 
3.3.3.3. PlOpI ifsk nUM moVo nw [  
4.4.4.4. PlOpI ifsk nUM nw Dovo [ 
5.5.5.5. PlOpI ifsk nUM sUrj dI is`DI rosnI iv`c dyr q`k nw r`Ko[ 

    
pRSn pRSn pRSn pRSn 5555    myn mYmrI Aqy sYkMfrI mYmrI iv`c &rk d`so?myn mYmrI Aqy sYkMfrI mYmrI iv`c &rk d`so?myn mYmrI Aqy sYkMfrI mYmrI iv`c &rk d`so?myn mYmrI Aqy sYkMfrI mYmrI iv`c &rk d`so?    
au~qr:au~qr:au~qr:au~qr:    myn mYmrI Aqy sYkMfrI mYmrI iv`c hyT ilKy AMqr hn[ 

 
             myn mYmrI         myn mYmrI         myn mYmrI         myn mYmrI                sYkMfrI mYmrI    sYkMfrI mYmrI    sYkMfrI mYmrI    sYkMfrI mYmrI    
 

 
 

 
 



(4) 

http://bhardwajbansal.tripod.com 

hyT ilKy vwk pVo qy vwkW swhmxy TIk jW glq ilKo :hyT ilKy vwk pVo qy vwkW swhmxy TIk jW glq ilKo :hyT ilKy vwk pVo qy vwkW swhmxy TIk jW glq ilKo :hyT ilKy vwk pVo qy vwkW swhmxy TIk jW glq ilKo :----    
1.1.1.1. myn mYmrI p`kI huMdI hY [   (�) 
2.2.2.2. ie`k hwrf ifsk dI smrQw ie`k PlopI ifsk nwloN v`D huMdI hY[   (�)    
3.3.3.3. sI.fI. ièk plwsitk plyt huMdI hY jo ik mYgnyitk mYtIrIAl dw lyp r̀KdI hY[  (�)    
4.4.4.4. hwrf ifsk htwaux vwlI storyj ifvweIs hY [  (�) 
5.5.5.5. myn mYmrI icps dy rUp iv`c huMdI hY [   (�) 
6.6.6.6. iek sI.fI. dy cmkdwr pwsy nUM nw CUho [   (�) 
    
pRSn pRSn pRSn pRSn 6666    PlopI ifsk Aqy hwrf ifsk iv`c &rk d`so?PlopI ifsk Aqy hwrf ifsk iv`c &rk d`so?PlopI ifsk Aqy hwrf ifsk iv`c &rk d`so?PlopI ifsk Aqy hwrf ifsk iv`c &rk d`so?    
au~qrau~qrau~qrau~qr    PlopI ifsk Aqy hwrf ifsk iv`c hyT ilKy AMqr hn :- 

1. hwrf ifsk iv`c PlopI ifsk nwloN v`D fwtw stor huMdw hY[ 
2. iek QW qoN dUjI QW fwtw iljwaux leI PlopI ifsk dI vrqoN kIqI 

jWdI hY hwrf ifsk dI nhIN [ 
3. hwrf ifsk PlopI ifsk nwloN mihMgI huMdI hY [ 

    
pRSn pRSn pRSn pRSn 7777    mYgnyitk typ kI hY?mYgnyitk typ kI hY?mYgnyitk typ kI hY?mYgnyitk typ kI hY?    
au~qrau~qrau~qrau~qr    mYgnyitk typ iek stor krn vwlw XMqr hY ies iv̀c iek lMmI plwsitk dI 

typ huMdI hY [ mYgnyitk typ iek AwifE kYsyt dI qrHW idKweI idMdI hY[ 
iesdI vrqoN v̀fI mwqrw iv̀c fwtw stor krn leI kIqI jWdI hY[ 
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AiDAwie AiDAwie AiDAwie AiDAwie –––– 5  AYm. AYs. vrf iv`c PwrmYitMg 5  AYm. AYs. vrf iv`c PwrmYitMg 5  AYm. AYs. vrf iv`c PwrmYitMg 5  AYm. AYs. vrf iv`c PwrmYitMg    
    

pRSn 1pRSn 1pRSn 1pRSn 1    AlweInmYNt bwry ilKo [AlweInmYNt bwry ilKo [AlweInmYNt bwry ilKo [AlweInmYNt bwry ilKo [    
au~qrau~qrau~qrau~qr    AlweInmYNt qoN Bwv hwSIey dy nwl tYkst dI siQqI qoN hY AsIN fwkUmYNt 

iv`c tYkst nUM K`by, s`jy, m`D jW dovyN pwisEN bwrbr kr skdy hW  
 Left Align qoN Bwv hY ik tYkst K`by hwSIey v`l Align rhygI [  
 Right Align qoN Bwv hY ik tYkst s`jy hwSIey v`l Align rhygI [  
 Centre Align qoN Bwv hY ik tYkst lweIn dy Centre iv`c rhygI [ 
 Justify qoN Bwv hY ik sPy dy K`by Aqy s`jy dovyN pwsy Align rhygI [ 
    

pRSn 2pRSn 2pRSn 2pRSn 2    ieMfYtySn bwry ilKo [ieMfYtySn bwry ilKo [ieMfYtySn bwry ilKo [ieMfYtySn bwry ilKo [    
au~qrau~qrau~qrau~qr    ieMfYtySn qoN Bwv    pYrwgRwP dI PwrmYitMg qoN hY Bwv aus dy K`by Aqy s`jy 

pwsy KwlI QW joVn qoN hY[  
    ieMfYNitMg  auh ic`tI QW dI mwqrw hY ijhVI sPy dy K`by Aqy s`jy hwSIey 

iv`c joVI jWdI hY AsIN rUlr dI vrqoN krky ieMfYNt dI vrqoN kr skdy 
hW[ 

    

pRSn 3pRSn 3pRSn 3pRSn 3    PontPontPontPont bwry ilKo [ bwry ilKo [ bwry ilKo [ bwry ilKo [    
au~qrau~qrau~qrau~qr    PontPontPontPont    dI vrqoN Awm qOr qy iksy vI ivMfo AyYplIkySn iv`c kIqI jWdI hY[ 

PontPontPontPont    qoN Bwv ilKx vwlI jW ilKI geI tYkst dy stweIl qoN hY[  PontPontPontPont    
kMipaUtr iv`c mOjUd krYktr dw sYt huMdw hY[ ijs iv`c swry A`Kr Al`g 
Al`g stwieL iv`c imldy hn[ ijnW nUM AsIN dyK Aqy ausy stwiel iv`c 
ipRMt vI kr skdy hW[ 

    

pRSn 4pRSn 4pRSn 4pRSn 4    tYb bwry ilKo [tYb bwry ilKo [tYb bwry ilKo [tYb bwry ilKo [    
au~qrau~qrau~qrau~qr    jykr    fwkUmYNt iv`c bhuqy kwlm hox qW tYbs dI mdd il`qI jWdI hY[ tYb  

nwl kMm krdy smyN ausdI QW Aqy tYb AlweInmYNt d`sxI pYNdI hY[  
 tYb posISn qoN Bwv do tYb ivckwrlw Pwslw hY[ ijhVI ik pihlW qoN 0.5 

ieMc huMdI hY[ 
 vrf iv`c pMj iksm dy tYb sYt kIqy jw skdy hn 

1. K`by 
2. sYNtr 
3. rweIt 
4. fYsIml  
5. bwr 

 ie`k tYb qoN dUjy tYb qy jwx leI kIborf qoN Tab Key nUM d`ibAw jWdw hY[ 
    
pRSn 5pRSn 5pRSn 5pRSn 5    iks iksm dI iks iksm dI iks iksm dI iks iksm dI Formatting (PwrmYitMg) qusIN (PwrmYitMg) qusIN (PwrmYitMg) qusIN (PwrmYitMg) qusIN Paragraph (pYrwgRwP) qy (pYrwgRwP) qy (pYrwgRwP) qy (pYrwgRwP) qy 

lwguU kr skdy ho[lwguU kr skdy ho[lwguU kr skdy ho[lwguU kr skdy ho[    
au~qr au~qr au~qr au~qr     AsIN hyTW ilKIAW Formatting (PwrmYitMg) Paragraph (pYrwgRwP) qy lwguU 

kr skdy hW[ 
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AiDAwie AiDAwie AiDAwie AiDAwie ––––    4444            twieipMg itaUtrtwieipMg itaUtrtwieipMg itaUtrtwieipMg itaUtr    
    
pRSn pRSn pRSn pRSn 1111    ttttwieipMg itaUtr kI hY?wieipMg itaUtr kI hY?wieipMg itaUtr kI hY?wieipMg itaUtr kI hY?    
au~qrau~qrau~qrau~qr    twieipMg itaUtr kMipaUtr iv`c ie`k AYplIkySn hY ijsdI shwieqw nwl 

AsIN kdm dr kdm kMipaUtr dy kI borf rwhIN twieipMg is`Kdy hW [ 
iesdI shwieqw nwl AsIN AwpxIAW auNglW bwry jwxkwrI pRwpq krdy 
hW ik ikhVI auNgl nwl ikhVw btn d`bxw hY [ 

 
pRSn pRSn pRSn pRSn 2222    hom roA ikhVI huMdI hY ies iv`c ikhVy A`Kr AwauNdy hn ?hom roA ikhVI huMdI hY ies iv`c ikhVy A`Kr AwauNdy hn ?hom roA ikhVI huMdI hY ies iv`c ikhVy A`Kr AwauNdy hn ?hom roA ikhVI huMdI hY ies iv`c ikhVy A`Kr AwauNdy hn ?    
au~qrau~qrau~qrau~qr    hom roA kIborf dy AYlPwbYt dI ivckwr vwlI lweIn qoN hY [ ies iv`c 

Awaux vwly A`Kr A, S, D, F, G      :, L, K, J, H   AwauNdy hn jo ik 
kRmvwr G q`k K`by h`Q nwl  Aqy H q`k s`jy h`Q nwl d`by jWdy hn [  

 
pRSn pRSn pRSn pRSn 3333    K`by h`Q dI auNglIAW nwl hom roA dy ikhVy btn ikhVI auNgl nwl d`by K`by h`Q dI auNglIAW nwl hom roA dy ikhVy btn ikhVI auNgl nwl d`by K`by h`Q dI auNglIAW nwl hom roA dy ikhVy btn ikhVI auNgl nwl d`by K`by h`Q dI auNglIAW nwl hom roA dy ikhVy btn ikhVI auNgl nwl d`by 

jWdy hn ?jWdy hn ?jWdy hn ?jWdy hn ?    
au~qrau~qrau~qrau~qr    K`by h`Q dI auNglIAW nwl d`by jwx vwly hom roA dy btn hyT ilKy hn:- 
    1.1.1.1.    A      CotI auNgl nwl       CotI auNgl nwl       CotI auNgl nwl       CotI auNgl nwl     
    2.2.2.2.    S                        irMg iPMgr  (ijs iv`c AMgUTI pweI jWdI irMg iPMgr  (ijs iv`c AMgUTI pweI jWdI irMg iPMgr  (ijs iv`c AMgUTI pweI jWdI irMg iPMgr  (ijs iv`c AMgUTI pweI jWdI hY)hY)hY)hY)    
    3.3.3.3.    D      ivckwr vwlI auNgl (s`B qoN v`fI huMdI hY)      ivckwr vwlI auNgl (s`B qoN v`fI huMdI hY)      ivckwr vwlI auNgl (s`B qoN v`fI huMdI hY)      ivckwr vwlI auNgl (s`B qoN v`fI huMdI hY)    
    4.4.4.4.    F      ieMfYks iPMgr (ijs nwl ieSwrw krdy hW)      ieMfYks iPMgr (ijs nwl ieSwrw krdy hW)      ieMfYks iPMgr (ijs nwl ieSwrw krdy hW)      ieMfYks iPMgr (ijs nwl ieSwrw krdy hW)    
 
pRSn pRSn pRSn pRSn 4444    s`jy h`Q dI auNglIAW nwl hom roA dy ikhVy btn ikhVI auNgl nwl d`by s`jy h`Q dI auNglIAW nwl hom roA dy ikhVy btn ikhVI auNgl nwl d`by s`jy h`Q dI auNglIAW nwl hom roA dy ikhVy btn ikhVI auNgl nwl d`by s`jy h`Q dI auNglIAW nwl hom roA dy ikhVy btn ikhVI auNgl nwl d`by 

jWdy hn ?jWdy hn ?jWdy hn ?jWdy hn ?    
au~qrau~qrau~qrau~qr s`jy h`Q dI auNglIAW nwl d`by jwx vwly hom roA dy btn hyT ilKy hn:- 
    1.1.1.1.    ;                CotI auNgl nwl CotI auNgl nwl CotI auNgl nwl CotI auNgl nwl     
    2.2.2.2.    L                        irMg iPMgr  (ijs iv`c AMgUTI pweI jWdI hY)irMg iPMgr  (ijs iv`c AMgUTI pweI jWdI hY)irMg iPMgr  (ijs iv`c AMgUTI pweI jWdI hY)irMg iPMgr  (ijs iv`c AMgUTI pweI jWdI hY)    
    3.3.3.3.    K                        ivckwr vwlI auNgl (s`B qoN v`fI huMdI hY)ivckwr vwlI auNgl (s`B qoN v`fI huMdI hY)ivckwr vwlI auNgl (s`B qoN v`fI huMdI hY)ivckwr vwlI auNgl (s`B qoN v`fI huMdI hY)    
    4.4.4.4.    J                            ieMfYks iPMgr (ijs nwl ieSwrw krdy hW)ieMfYks iPMgr (ijs nwl ieSwrw krdy hW)ieMfYks iPMgr (ijs nwl ieSwrw krdy hW)ieMfYks iPMgr (ijs nwl ieSwrw krdy hW)    
    
 
pRSn pRSn pRSn pRSn 5555    h`Q dI pMjvI auNgl Bwv AMgUTw iks kMm AwauNdw hY?h`Q dI pMjvI auNgl Bwv AMgUTw iks kMm AwauNdw hY?h`Q dI pMjvI auNgl Bwv AMgUTw iks kMm AwauNdw hY?h`Q dI pMjvI auNgl Bwv AMgUTw iks kMm AwauNdw hY?    
au~qau~qau~qau~qrrrr AMgUTw BwvyN K`by h`Q dw hovy BwvyN s`jy h`Q dw AMgUTy nwl spys btn nUM 

d`ibAw jWdw hY[  
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AiDAwie AiDAwie AiDAwie AiDAwie –––– 3  3  3  3         mweIkroswPt vrf mweIkroswPt vrf mweIkroswPt vrf mweIkroswPt vrf     
    
pRSn pRSn pRSn pRSn 1111    vrf pRosYisMg dIAW ivSySqwvW ilKo ?vrf pRosYisMg dIAW ivSySqwvW ilKo ?vrf pRosYisMg dIAW ivSySqwvW ilKo ?vrf pRosYisMg dIAW ivSySqwvW ilKo ?    
au~qrau~qrau~qrau~qr    vrf pRosYisMg dIAW ivSySqwvW hyT iliKAW hn: 

1. iksy vI qrHW dw fwkUmYNt tweIp kIqw jw skdw hY[ 
2. fwkUmYNt ipRMt krn qoN pihlW cYk kIqw jw skdw hY[ 
3. dubwrw loV pYx qy dubwrw tweIp krn dI loV nhIN[ 
4. tweIp mSIn vWg jykr tweIp kIqw glq ho jwvy qW swrw fwkUmYNt 

dubwrw tweIp krn dI loV nhIN[ 
5. vrf pRosYisMg vrqoN nwl tweIp kIqw fwkUmYNt (Save) krky Biv`K 

iv`c vriqAw jw skdw hY[ 
    

pRSn 2pRSn 2pRSn 2pRSn 2    vrfvrfvrfvrf ( ( ( (Microsoft Word) dI skrIn dy v`KdI skrIn dy v`KdI skrIn dy v`KdI skrIn dy v`K----v`K ih`isAW bwry ilKo [v`K ih`isAW bwry ilKo [v`K ih`isAW bwry ilKo [v`K ih`isAW bwry ilKo [    
au~qrau~qrau~qrau~qr    Word dI skrIn jo swfy swhmxy AwauNdI hY ausdy v̀KdI skrIn jo swfy swhmxy AwauNdI hY ausdy v̀KdI skrIn jo swfy swhmxy AwauNdI hY ausdy v̀KdI skrIn jo swfy swhmxy AwauNdI hY ausdy v̀K----2 ih̀sy ies qrHW hn[2 ih̀sy ies qrHW hn[2 ih̀sy ies qrHW hn[2 ih̀sy ies qrHW hn[    

1.1.1.1. Title Bar: (tweItl bwr) (tweItl bwr) (tweItl bwr) (tweItl bwr)        Word dI skrIn qy sB qoN auprlI 
leIn nUM tweItl bwr ikhw jWdw hY[tweItl bwr dy K`by h`Q 
Document (fwkUmYNt) dw nW Aqy s`jy h`Q iqMn btn imMnImweIj, 
mYksImweIj Aqy kloj huMdy hn[ 

2.2.2.2. Menu Bar: (mInUM bwr)mInUM bwr)mInUM bwr)mInUM bwr)    ieh tweItl bwr dy hyTW idKweI idMdI hY[ 
ies iv`c auh swry ivklp auplbD huMdy hn ijhVy AYm.AYs.vrf 
iv`c idKweI idMdy hn[ 

3.3.3.3. Tool Bar (tUl bwr)tUl bwr)tUl bwr)tUl bwr)  AYm.AYs.vrf iv`c bhuq swrIAW tUlbwr dyK 
skdy hW pr By Default do Tool Bar skrIn qy dyK skdy hW ijsdw 
nW stYNfrf tUlbwr Aqy PwrmYitMg tUlbwr hY iehnW tUl bwr iv`c 
keI qrHW dy btn huMdy hn jo ik vrqoN c Awaux vwlIAW v`K-v`K 
AwpSnW dy Swrtk`ts huMdy hn[ 

4.4.4.4. Ruler Bar: (rUlr brUlr brUlr brUlr bwr)wr)wr)wr)    ieh tUl Bars qoN bwAd idKweI idMdI hY 
ieh ie`k skyl dI qrHW hY[ iek fwkUmYNt iv`c do rUlr bwr (Ruler 
Bar) dyKdy hW iek horIjoNtl jo ik s`jI Aqy K`bI mwrjn drswauNdI 
hY dUjI vrtIkl ijhVI ik au`pr Aqy hyTly mwrjn idKwauNdI hY[ 
iesdI mdd nwl hwsIey Aqy tYb sYt kIqy jw skdy hn[ 

5.5.5.5. Document Window (fwkUmYNt ivMfo)(fwkUmYNt ivMfo)(fwkUmYNt ivMfo)(fwkUmYNt ivMfo)  ieh idKweI dyx vwlI sPyd 
QW hY ies sQwn qy AsIN iek cmkdI lweIn (I) dyKdy hW ijs nUM 
krsr ikhw jWdw hY AsIN jo kuJ tweIp krdy hW, auh krsr vwlI 
jgHw qy iliKAw jWdw hY[ 

6.6.6.6. Scroll Bar (skrol bwr)skrol bwr)skrol bwr)skrol bwr) iek Word dI skrIn au~pr do skrol 
bwr huMdIAW hn[ jo nW idKweI dyx vwly fwkUmYNt nUM dyKx iv`c m`dd 
krdIAW hn[ ie`k vrf dI ivMfo iv`c do skrol bwr huMdIAW hn 
iek horIjoNtl jo fwkUmYNt nUM K`by s`jy dyKx iv`c mdd krdI hY dUjI 
vrtIkl jo ik fwkUmYNt nUM auproN hyTW qoN dyKx iv`c mdd krdI hY[  
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1.1.1.1. ipRMt kmWf nwl fwkUmYNt kwgj 
qy ipRMt hovygw[  

2.2.2.2. ipRMt kmWf dI vrqoN nwl 
fwkUmYNt ipRMtr nUM ByijAw 
jwvygw[ 

3.3.3.3. ipRMt kIqy fwkUmYNt nUM bdilAw 
nhIN jw skdw[ 

1.1.1.1. ipRMt pRIvIXU dI mdd nwl fwkUmYNt 
dyK skdy hW ikvyN ipRMt hovygw[ 

2. ipRMt pRIvIXU dI mdd nwl isrP 
skrIn qy idKweI dyvygw[ 

 

3. ipRMt pRIvIXU qoN bwAd fwkUmYNt 
bdl skdy hW[ 

7.7.7.7. Status Bar (styts bwr)styts bwr)styts bwr)styts bwr) styts bwr vrf dI ivMfo dy sB qoN hyTw 
idKweI idMdI hY[ ieh krsr dI cwlU siQqI, quhwfy fwkUmYNt iv`c 
siPAW dI igxqI Aqy lweInW dI igxqI idKwauNdI hY[ 

    

pRSn pRSn pRSn pRSn 3333    kuJ kuJ kuJ kuJ Al`gAl`gAl`gAl`g----2 2 2 2 Word pRosYsrz dy nW ilKo [ pRosYsrz dy nW ilKo [ pRosYsrz dy nW ilKo [ pRosYsrz dy nW ilKo [    
au~qrau~qrau~qrau~qr    kuJ pRis`D vrf pRosYsrz dy nW ies qrHW hn [ 

1. vrf pRPYkt (Word Perfect) 
2. vrf pYf (Word Pad) 
3. AYm.AYs. vrf (M.S. Word) 
4. vrf stwr (Word Star) 

    

pRSn 4pRSn 4pRSn 4pRSn 4    Header and Footer (hYfr AYNf PUtr) kI hY? (hYfr AYNf PUtr) kI hY? (hYfr AYNf PUtr) kI hY? (hYfr AYNf PUtr) kI hY?    
au~qrau~qrau~qrau~qr    Header and Footer (hYfr AYNf PUtr)  (hYfr AYNf PUtr)  (hYfr AYNf PUtr)  (hYfr AYNf PUtr) tYkst dw auh Bwg hn ijhVIAW 

ik hr pyz dy auprly pwsy Aqy hyTly pwsy idKweI idMdIAW hn[Header 

and Footer dy Kyqr ivc AsIN hyT ilKIAW cIzW dwKl kr skdy hW[ 
1. fwkUmYNt ivsly siPAW dI igxqI 
2. sPw igxqI 
3. imqI 
4. smW  
5. hor koeI vI tYkst(Text) jo qusIN ilKxw cwhuMdy ho[ 
ieh iDAwn iv`c r`Kxw hY ik Header Aqy Footer leI Kyqr rwKvW 

huMdw hY[ Header pyj dy auprly pwsy Aqy Footer pyj dy hyTly pwsy idKweI 
idMdw hY Header Footer dI vrqoN krn leI pihlW View mInUM qy kilk 
kro[ ies qoN bwAd Header and Footer AwpSn qy kilk kro[ 
 Aijhw krn qoN bwAd Header and Footer tUlbwr idKweI dyvygI[ 
ijsdI shwieqw nwl qusIN Header and Footer ivc cIjW dwKl kr skdy ho[ 

    

pRSn pRSn pRSn pRSn 5555    AYm. AYs. vrf dy swry fwkUmYNt nUM qusIN iks qrHW slYkt krogy?AYm. AYs. vrf dy swry fwkUmYNt nUM qusIN iks qrHW slYkt krogy?AYm. AYs. vrf dy swry fwkUmYNt nUM qusIN iks qrHW slYkt krogy?AYm. AYs. vrf dy swry fwkUmYNt nUM qusIN iks qrHW slYkt krogy?    
au~qr:au~qr:au~qr:au~qr:    swry fwkUmYNt nUM slYkt krn leI hyT ilKy qrIky hn [ 

1.1.1.1. pihlw qrIkw pihlw qrIkw pihlw qrIkw pihlw qrIkw  kI borf dI shwieqw nwl Cltrl + A d`bo [     
2.2.2.2. dUjw qrIkwdUjw qrIkwdUjw qrIkwdUjw qrIkw  AYift mInUM ivcoN slYkt Awl (Select All) AwpSn qy 

kilk kro[    
 

pRSn pRSn pRSn pRSn 6666        ipRMt Aqy ipRMt ipRMt Aqy ipRMt ipRMt Aqy ipRMt ipRMt Aqy ipRMt pRIvIXUpRIvIXUpRIvIXUpRIvIXU iv`civ`civ`civ`c kI AMqr hY[kI AMqr hY[kI AMqr hY[kI AMqr hY[        
    

au~qrau~qrau~qrau~qr                            ipRMt ipRMt ipRMt ipRMt                     ipRMt pRIvIXUipRMt pRIvIXUipRMt pRIvIXUipRMt pRIvIXU    
     1111 
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pRSn pRSn pRSn pRSn 7777    ipRMt ipRMt ipRMt ipRMt pRIvIXUpRIvIXUpRIvIXUpRIvIXU kI hY[kI hY[kI hY[kI hY[    
au~qr: ipRMt pRIvIXU mweIkro swPt AwiPs dI iek bhuq vDIAw shUlq hY [ 

ipRMt pRovIXU qoN Bwv hY ik fwkUmYNt iks qrHW ipRMt hovygw ieh ipRt qoN 
pihlW dyKxw[ ies nwl smyN Aqy pYsy dI bcq huMdI hY[  ipRMt pRIvIXU dI 
vrqoN krn leI hyT ilKy Anuswr kilk kro[ 
1. PweIl mInUM iv`coN ipRMt pRIvIXU qy kilk kro [   

jW 
  stYNfrf tUl bwr au~pr ipRMt pRovIXU btn      qy kilk kro  
    
pRSn pRSn pRSn pRSn 8888    fwkUmYNt nUM ipRMt krn leI v`KfwkUmYNt nUM ipRMt krn leI v`KfwkUmYNt nUM ipRMt krn leI v`KfwkUmYNt nUM ipRMt krn leI v`K----v`K ivDIAW ilKO[v`K ivDIAW ilKO[v`K ivDIAW ilKO[v`K ivDIAW ilKO[    
au~qrau~qrau~qrau~qr    fwkUmYNt nUM ipRMt krn leI hyT ilKIAW ivDIAW hnfwkUmYNt nUM ipRMt krn leI hyT ilKIAW ivDIAW hnfwkUmYNt nUM ipRMt krn leI hyT ilKIAW ivDIAW hnfwkUmYNt nUM ipRMt krn leI hyT ilKIAW ivDIAW hn                

swrw fwkUmYNt ipRMt krn leIswrw fwkUmYNt ipRMt krn leIswrw fwkUmYNt ipRMt krn leIswrw fwkUmYNt ipRMt krn leI        
stYNfrf tUlbwr au~pr ipRMt btn        qy kilk kro jWjWjWjW    
 
 

PweIl mInUM iv`co ipRMt AwpSn qy kilk kro[ jo ipRMt fwielog boks 
idKweI dyvygw aus iv`c OK qy kilk kro[ 
 

krMt pyj ipRMt krn leIkrMt pyj ipRMt krn leIkrMt pyj ipRMt krn leIkrMt pyj ipRMt krn leI            PweIl mInUM dI shwieqw nwl ipRMt fwielwg 
bwks Kolo[ pyj ryNj iv`coN Current pyj qy kilk kro [ AMq iv`c OK qy 
kilk kro[ 
 

ivcoN ivcoN pyj ipRMt krn leI:ivcoN ivcoN pyj ipRMt krn leI:ivcoN ivcoN pyj ipRMt krn leI:ivcoN ivcoN pyj ipRMt krn leI:        PweIl mInUM dI shwieqw nwl ipRMt 
fwielwg boks Kolo pyj ryNj iv`coN pyj vwly boks iv`c pyjW dI ryNj drj 
kro ijvyN 3,5 jW 3-5 AMq iv`c OK qy kilk kro[ 
 

tYkst dw kuJ ih`sw ipRMt krn leI:tYkst dw kuJ ih`sw ipRMt krn leI:tYkst dw kuJ ih`sw ipRMt krn leI:tYkst dw kuJ ih`sw ipRMt krn leI:  pihlW ipRMt krn vwlI tYkst nUM 
slYkt kro[ ipRMt fwielwg boks Kolky pyj ryNj dy AMdr slYkSn 
(Selection) qy kil`k kro[AMq iv`c OK qy kilk kro[ 
not:not:not:not:  au~pr ilKIAW swrIAW ivDIAW iv`coN OK qy kilk krn qoN pihlW 
ipRMtr iv`c pyj pwky ausdw siv`c ON kr lvo[ 

 


